PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

PROJETO DE LEI MUNICIPAL N2 () / 7 /2015

Dispée sobre a politica municipal de arquivos publicos e privados
e dd outras providéncias.

O povo do municipio de Itamogi, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes — a Egrégia Cadmara de Vereadores -, decreta e eu, OSMAIR
MARTINS - Prefeito Municipal — sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegdo
especial a documentos e arquivos, como instrumentos de apoio a administracdo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elemento de prova e informagao.

Art. 22 - Consideram-se arquivos, para fins da presente Lei, o
conjunto de documentos organicamente acumulados, produzidos e recebidos por
orgdos publicos, instituicdes de carater publico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica,
qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos documentos.

Art. 32 - Considera-se gestdio de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes 3 sua tramitagdo, avaliacdo e
arquivamento, em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminacio ou
recolhimento para guarda permanente. /
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Art. 42 - Os arquivos publicos sdo o conjunto de documentos
produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades por orgdos publicos
municipais em decorréncia de suas fungdes executivas e legislativas.

§ 12 - S30 também publicos os conjuntos de documentos produzidos
e recebidos por instituicdes de carater publico municipal, por entidades privadas
encarregadas da gestdo de servicos publicos, e por agentes publicos municipais no
exercicio de suas atividades.

§ 22 - A cessagdo de atividades de instituigdes publicas e de entidades
de cardter publico implica o recolhimento de sua documentacgio a instituicdo
arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 52 - Os documentos publicos s3o identificados como correntes,
intermedidrios e permanentes,

§ 12 - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou
que, mesmo sem movimentag3o, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 22 - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, nio
sendo de uso correntes nos drgaos produtores, por razdes de interesse
administrativo aguardam sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

§32 - Consideram-se documentos permanentes os conjuntos de
documentos de valor histérico, probatério e informativo que devam ser
definitivamente preservados.

Art. 62 - A eliminacdo de documentos, considerados inserviveis e
produzidos por instituicdes publicas municipais ou por entidades de caréter publico
municipal, serd realizada mediante Proposta e avaliagdo prévias do CONSELHO
MUNICIPAL DE ARQUIVOS PUBLICOS - CONARQ -

Paragrafo Unico - Para fins do disposto no “caput” deste Artigo, o
CONARQ devers relacionar e identificar a natureza dos documentos considerados
inserviveis, apresentado justificativa quanto & necessidade de sua eliminac3o.

Art. 72 - Os documentos permanentes sdo inaliendveis e
imprescritiveis.

CAPITULO Il
DOS ARQUIVOS PRIVADOS
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Art. 82 - Consideram-se arquivos privados os conjuntos de
documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em
decorréncia de suas atividades.

Art. 92 - Os arquivos privados podem ser identificados, pelo Poder
Pdblico Municipal, como de interesse publico e social, desde que sirvam como
instrumento de apoio a histéria, a cultura e ao desenvolvimento cientifico do
Municipio.

§ 12 - Os arquivos privados localizados no Municipio e identificados
pelo Poder Piblico Municipal como de interesse publico e social, ndo poderdo ser
alienados com dispers3o ou perda da unidade documental, nem transferidos para o
exterior.

§ 22 - Na alienagdo desses arquivos, o Poder Publico Municipal tera
preferéncia na aquisicdo.

§ 3 2- 0 acesso aos documentos de arquivos privados localizados no
Municipio e identificados como de interesse publico e social poderd ser permitido
mediante autorizagdo de seu proprietario ou possuidor.

Art. 10 - Os arquivos privados, localizados no Municipio e
identificados como de interesse publico e social, poderio ser depositados a titulo
revogavel, ou doados ao Arquivo Publico do Municipio de Itamogi/MG.

CAPITULO IV

DA ORGANIZAGAO E ADMINISTRACAO DE INSTITUICOES ARQUIVISTICAS PUBLICAS
MUNICIPAIS

Art. 11 - A gestdo dos documentos da administragdo publica direta,
indireta e fundacional compete a0 CONSELHO MUNICIPAL DE ARQUIVOS PUBLICOS
— CONARQ.

Paragrafo Unico — Sio arquivos municipais: o arquivo do Poder
Executivo e o arquivo do Poder Legislativo.

Art. 12 - Compete ao CONSELHO MUNICIPAL DE ARQUIVOS
PUBLICOS — CONARQ - a gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e
recebidos pelo Poder Executivo e a normatizagdo, gestdo, conservagio e
organiza¢do dos documentos dos arquivos municipais, de modo a facultar o seu
acesso e a implementar a politica municipal dos arquivos.
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Art. 13 - O CONSELHO MUNICIPAL DE ARQUIVOS PUBLICOS -
CONARQ - ser3 érgdo subordinado a Secretaria Municipal de Cultura e ao Gabinete
do Prefeito.

CAPiTULO V
DO ACESSO E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 14 - E assegurado o acesso pleno aos documentos publicos
municipais que digam respeito a pessoa da parte interessada, assegurado o respeito
a intimidade, vida privada, honra e imagem tanto desta quanto das demais pessoas
relacionadas ou referidas nos documentos.

§ 12 - As informacdes de carater pessoal, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem:

I - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de
sigilo e pelo prazo maximo de cem (100) anos a contar da data de sua producdo, a
agentes publicos legalmente autorizados e 3 pessoa a que elas se referirem; e

Il - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros
diante de previs3o legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se
referirem.

§ 22 - Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este
artigo serd responsabilizado por seu uso indevido.

§ 32 - O consentimento referido no Inciso Il do § 12 n3o sera exigido
quando as informagdes forem necessarias:

I - a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica
ou legalmente incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento
médico.

Il - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em Lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa
a que as informacdes se referirem;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - a defesa de direitos humanos; ou
V - a protecdo do interesse publico geral e preponderante.

§ 42 - A restricdo de acesso a informacdo relativa a vida privada,
honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar—
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processo de apuragdo de irregularidades em que o titular das informacgdes estiver
envolvido, bem como em ac¢des voltadas para a recuperagao de fatos histdricas de
maior relevancia.

Art. 15 - Observado o disposto no Artigo anterior, os documentos
cuja divulgagdo ponha em risco a seguranca da sociedade e do Poder Publico
Municipal, bem como aqueles necessarios para resguardar a inviolabilidade da
intimidade da vida privada, da honra e da imagem das pessoas s3o originariamente
sigilosos.

Pardgrafo Unico - O disposto nesta Lei ndo exclui as demais
hipéteses legais de sigilo e de segredo de Justica nem as hipdteses de segredo
industrial decorrentes da exploracio direta de atividade econdémico pela Uniso,
Estados, DF e Municipios ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha
qualquer vinculo com o Poder Publico.

Art. 16 - Poderd o Poder Judicidrio, em qualquer instancia,
determinar a exibicdo reservada de qualquer documento sigiloso sempre que
indispensavel a defesa de direito préprio ou esclarecimento de situagdo pessoal da
parte.

Art. 17 - Quanto as informacdes de interesse geral, ndo classificadas
como sigilosas, qualquer interessado poderé apresentar pedido escrito de acesso as
mesmas, devendo o pedido conter a identificagdo do requerente e a especificacdo
da informac&o requerida.

Art. 18 — O 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Municipal
deverd autorizar ou conceder, desde que possivel, o imediato acesso 3 informacédo
solicitada.

§ 12 - N3o sendo possivel conceder o imediato acesso, o 6rgdo ou
entidade que receber o pedido deverd, em prazo ndo superior a vinte (20) dias:

| = comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar
a reproducdo ou obter a certid3o;

Il - indicar as razdes de fato e de direito da recusa, total ou parcial,
do acesso pretendido.

Il = comunicar que ndo possui a informagdo, indicar, se for do seu
conhecimento, o érgdo ou entidade que a detém, ou, ainda, remeter o
requerimento a esse 6rgdo ou entidade, cientificando o interessado da remessa de
seu pedido de informac3o.

§ 22 - O prazo referido no § 12 podera ser prorrogado por mais dez
(10) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente&/'
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§ 32 - Sem prejuizo da seguranca e da protegdo das informagdes e do
cumprimento da legislagdo aplicavel, o 6rgdo ou entidade podera oferecer meios
para que o préprio requerente, por si, possa pesquisar a informagdo de que
necessitar.

Art. 19 - O Poder Publico Municipal, seus érgdos e entidades n3o se
encontram obrigados a prestar informagdes que, por disposic3o de Lei, ja sdo de
conhecimento geral por terem sido divulgadas por meio de publicagbes em Didrios
Oficiais, Periddicos Locais e Regionais, ou por meio eletrdnico.

Paragrafo Unico — Na hipdtese do “caput” deste Artigo, caso a
informacdo solicitada esteja disponivel ao pablico em formato impresso, eletrénico
ou qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por
escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a
referida informagdo, procedimento esse que desonerarad o orgdo ou entidade
publica da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar
ndo dispor de meios para realizar por si mesmo a pesquisa.

Art. 20 - O servico de busca e fornecimento da informacio é
gratuito, salvo nas hipéteses de reprodugdo de documento pelo orgdo ou entidade
consultada, situagdo em que poderd ser cobrado exclusivamente o valor necessario
ao ressarcimento dos custos dos servicos e materiais utilizados.

Pardgrafo Unico — estara isento de ressarcir os custos previstos no
“caput” todo aquele cuja situagdo econdmica n3o lhe permita fazé-lo sem prejuizo
do préprio sustento ou de sua familia.

Art. 21 - Quando se tratar de acesso a informac¢do contida em
documento cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade ou a continuidade
do servigo publico, deverd ser oferecida a consulta mediante copia, com certificacdo
de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico — Na impossibilidade de obtencdo de cépias, o
interessado podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisao de servidor
publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
conservagdo e integridade do documento original.

Art. 21 - Os demais atos do Poder Publico Municipal, e de interesse
geral, serdo divulgados da seguinte forma:

I - os atos convocatérios dos procedimentos licitatérios, nos termos
da Lei n® 8.666, de 21 de Junho de 1.993, e da Lei n? 10.520, de 17 de Julho de

2.002; L/
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Il - os decretos, portarias, resolucdes e regulamentos de carater
abstrato e de interesse geral, por meio de afixagdo nos murais de aviso do Paco e da
Camara Municipais e, quando possivel, por meio da Imprensa Local e Regional;

§ 12 - As informag@es relativas a execucio orcamentaria e financeira
do Municipio seguirdo sendo divulgadas, em tempo real, no sitio eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Art. 22 - Ndo é obrigatdria a publicagdo dos atos internos de rotina
administrativa e dos atos juridico-administrativos de efeitos concretos, de carater
ndo-geral, que digam respeito a pessoa determinada

§ 12 - Consideram-se atos de mera rotina administrativa 0s que
produzem efeitos apenas no interior da Administragdo Municipal, notadamente:

| - as solicitagdes e ordens de servigos;

Il - as propostas e pareceres técnicos ou juridicos;

lll - os atos enunciativos, de carater n3o normativo;

IV - os atos de mero expediente e os ordinatérios;

V - as portarias e instrugdes administrativas dirigidas aos servidores;
VI - o langamento de tributos;

VIl - despachos;

VIII - entre outros da mesma natureza.

§ 22 - Consideram-se atos de efeitos concretos ou individuais todos
aqueles que se dirijam a destinatarios certos, criando-lhes situagdo juridica
particular, sem inovar a ordem juridica, ndo possuindo, portanto, carga normativa.

§ 32 - Os atos administrativos internos, previstos nos §§ 12 e 22 deste
Artigo, ndo dependem de publicagio para sua vigéncia, sendo suficiente a
cientificagdo direta dos seus destinatérios ou a divulgagdo interna no dmbito da
repartigdo.

§ 42 - Respeitadas as disposicdes desta Lei, dada a auséncia de carga
normativa e de interesse geral nas informagdes contidas nos documentos
representativos dos atos administrativos previstos nos §§ 12 e 22 do “caput”, elas
somente poderdo ser fornecidas:

I - a terceiro estranho aos quadros do funcionalismo publico apenas
se se fizerem necessarias a defesa de direito individual do proprio interessado,
hipétese em que este, por meio de requerimento escrito, devera justificar a
necessidade na obtencdo da informagéofy
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Il - para instruir inquérito policial ou inquérito civil, na forma da Lei;
Il - por meio de ordem ou requisi¢do judicial; e
IV - por requisigdo do Ministério Publico.

Art. 23 - Aos casos omissos aplica-se o disposto na Lei Federal n2
12.527, de 18 de Novembro de 2.011.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 - Aquele que, sem autorizagdo expressa do CONSELHO
MUNICIPAL DE ARQUIVOS PUBLICOS — CONARQ - e do Prefeito Municipal,
desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou identificados como de
interesse publico e social serd responsabilizado penal, civil e administrativamente,
na forma da legislagdio em vigor (Cédigo Penal, Cédigo Civil, Processo
Administrativo).

Art. 25 — Fica criado do CONSELHO MUNICIPAL DE ARQUIVOS
PUBLICOS - CONARQ -, que definird a politica municipal de arquivos, cuja
composi¢do e funcionamento sera regulada por meio de Lei especifica.

§1¢ - O Secretdrio Municipal de Educagdo e Cultura seréd o Presidente
do CONARQ.

Art. 19 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogando as disposi¢cdes em contrario.

Itamogi/MG, 14 de Outubro de 2.015.




