PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

)

MENSAGEM ANEXA AO PROJETO DE LEI N°C¥ /2.014.
Egrégia Camara,
Senhor Presidente,
Nobres Vereadores,

Encaminhamos em anexo Projeto de Lei que versa sobre a
criagdo do cargo comissionado de Encarregado de Almoxarifado que tera por
fungéo centralizar todo o servico de recebimento de bens e servigos adquiridos
pela Prefeitura Municipal.

Atualmente tal servio é feito de forma descentralizada
pelos orgéos destinatarios finais dos bens e servicos adquiridos o que gera
alguns problemas como a inadequagéo de tais bens e servicos posto que
recebidos por servidores que néo tém treinamento para tal e, por vezes, sequer
tém em méos o contrato de fornecimento firmado para conferéncia.

Assim, com a criagdo do cargo e a centralizagdo deste
servi¢o, poderemos propiciar a imediata e correta conferéncia e recebimento de
bens e servigos atundo em conjunto com o Setor de Compras/Licitagdes a fim
de constatar a adequagdo com o contrato firmado.

Na certeza de termos aprovado mais este projeto de
interesse da municipalidade, requeremos que o mesmo seja apreciado em
regime de urgéncia.

Atenciosamente,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

PROJETO DE LEI N¥©/2.014 DE 17-03-2014.

DISPﬁ)E~ SOBRE A CRIACAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O Prefeito Municipal de Itamogi, estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele, em seu
nome, sanciona a seguinte lei:

Art. 1°. - Fica criado na estrutura organizacional da Prefeitura Municipal,
a partir da vigéncia desta lei, como sendo cargo provido em comissao, nos
termos do artigo 37, inciso I, da Constituigdo Federal, o cargo de Encarregado
de Almoxarifado, com requisitos de provimento, vencimentos e atribuicdes
discriminadas no Anexo Unico, que passa a fazer parte integrante desta Lei:

Paragrafo unico - Nos termos do artigo 37, inciso X da Constituicao
Federal, os vencimentos previstos nesta lei, serdo revistos, anualmente, na
mesma data de revisdo geral dos vencimentos dos servidores municipais, sem
disting&do de indices.

Art. 2° - O servidor que ja estiver lotado em cargo de carreira, e que for
nomeado para o cargo em comissdo criado por esta lei, podera a qualquer
tempo, fazer opgéo pelos vencimentos do cargo de carreira de que seja titular.

Art. 3° - Os vencimentos do servidor ocupante do cargo criado por esta
lei correrdo a custa das verbas orgamentarias vigentes.

Art. 4°. — Revogadas as disposicdes em contrario entrara esta lei em
vigor na data de sua publicagéo nos termos da Lei Orgénica Municipal.

CAMARA M . i .
Corresp gﬂ'g'gﬁlc?g ’;%lgdaﬁg Municipal de Itamogi, 17 de marco de 2014.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

ANEXO UNICO DA LEI MUNICIPAL N.0%

CARGO: Encarregado de Aimoxarifado
NUMERO : 01
VENCIMENTOS : R$ 1.376,13(um mil, trezentos e setenta e seis reais e treze

centavos) i
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: ser brasileiro ou estrangeiro na forma da
lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia com as obrigagtes militares, se do
sexo masculino; estar em dia com as obrigagdes eleitorais e militares: ter idade
minima de 18 anos; possuir aptido fisica e mental para o exercicio do cargo

ATRIBUICOES:

- Coordenar e centralizar o fluxo de entrada de mercadorias adquiridas pela
Prefeitura, viabilizando a mediagdo entre as finalidades da instituicdo e a
satisfagao dos objetivos dos usuarios;

- Coordenar o registro e organizagdo de cada processo em numeragao
sequencial e controle informatizados discriminando o servico solicitado, o
encaminhamento ao setor adequado, dados pessoais e assinatura do

interessado ou seu representante legal:

- Planejar, implementar e acompanhar o dimensionamento de recursos
materiais observando o fluxo de pessoas na Prefeitura:

- Coordenar as atividades de distribuicdo e controle informatizados de

I £s % / Brﬂassos encaminhados a Prefeitura Municipal;

S § \%\ }\ ¢ f5erenciar o preparo e encaminhamento de todo o expediente que se destina a
E d?@ in / g_)a érgéo ou a cada setor da Prefeitura Municipal;

N 3% EJ renciar a conferéncia~ﬁnal de QaQa processo e entrega ao respectivo orgéo
s & # 3? §hte|ran.d.o da satisfagéo dos objetivos dos usuarios:

=E2 0 NY Bupervisionar as atividades de recepgao, estocagem, manipulagdo e
_%’ § =5 § xpedicdo dos produtos comercializados pela Prefeitura:

= § Sy LypPupervisionar o adequado armazenamento dos produtos, visando preservar

L-?_:jg £z \'ua integridade e seguranca;
-F'Ianejar e organizar a disposi¢éo das mercadorias estocadas, facilitando sua

identificagéo, localizagao e manuseio, por linha e por produto;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

- Orientar a equipe do Almoxarifado quanto aos aspectos técnicos dos produtos
e procedimentos para manuseio e estocagem, visando manter a integridade,
caracteristicas e condigdes de uso dos produtos;

- Examinar a qualidade dos produtos adquiridos, informando ao departamento
de compras/setor de licitagdes qualquer desvio em relagio as especificacdes
estabelecidas.

- Supervisionar o servico de transporte e entrega dos produtos visando
assegurar a eficacia no atendimento dos departamentos;

- Definir a rota para entrega das mercadorias, visando assegurar que os bens
sejam entregues dentro do prazo programado:;

- Supervisionar a manutengao da limpeza e organizagao do almoxarifado;

- Contatar transportadoras e negociar coletas de bens, quando solicitado.
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